Regulamin zbiórki publicznej
Dzień Papieski 2009 

§ 1

Organizator zbiórki publicznej

1. Organizatorem zbiórki publicznej jest Fundacja „Dzieło Nowego Tysiąclecia” z siedzibą w Warszawie.

2. Zbiórka publiczna jest organizowana przy okazji corocznych obchodów „Dnia Papieskiego” na terenie całej Polski.

3. Zbiórka publiczna jest kwestą przeprowadzaną zgodnie z Rozporządzeniem
Mini​stra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 r., opubli​kowanym w Dz. U. Nr 199, Poz. 1947. 

§ 2

Cele zbiórki publicznej i sposób jej przeprowadzenia 

1. Zbiórka publiczna jest przeprowadzana na cele programu stypendialnego Fundacji „Dzieło Nowego Tysiąclecia”, zgodnie ze statutem Fundacji.

2. Całkowity dochód ze zbiorki publicznej jest przeznaczony na fundusz stypendialny Fundacji. 

3. Zbiórka prowadzona jest w formie zbierania datków do puszek kwestarskich w dniach określonych przez MSWiA w pozwoleniu na przeprowadzenie zbiórki. 

4. Zbiórka może być dokonywana także w innych formach (dobrowolne wpłaty na konto, sprzedaż cegiełek, zbiórka do skarbon stacjonarnych) pod warunkiem uzyskania przez organizatora stosownego zezwolenia. 

§ 3

Partnerzy Fundacji

1. Dla przeprowadzenia zbiórki publicznej i innych inicjatyw „Dnia Papieskiego” Fundacja pozyskuje Partnerów. 

2. Partnerami Fundacji są organizacje społeczne i ruchy społeczne, które zadeklarowały udział i czynnie włączają się w przygotowania i przeprowadzenie „Dnia Papieskiego” oraz zbiórki publicznej w oparciu o pracę wolontariacką swoich członków. 

3. Na szczeblu ogólnopolskim Partnerzy współdziałają z Fundacją poprzez delegowanie swoich przedstawicieli do Ogólnopolskiego Komitetu Organizacyjnego Dnia Papieskiego. 

4. Na terenie kraju Partnerzy Fundacji działają w porozumieniu i we współpracy z Księżmi Koordynatorami Diecezjalnymi Fundacji poprzez delegowanie swoich przedstawicieli do Diecezjalnych Komitetów Organizacyjnych Dnia Papieskiego.  

5. Na tych samych zasadach co Partnerzy, udział w zbiórce mogą brać diecezje i parafie, a także inne instytucje.
§ 4

Kwestujący

1. Zbiórka publiczna jest przeprowadzana przez wolontariuszy.

2. W przeprowadzeniu zbiórki jako wolontariusze, poza osobami dorosłymi, mogą uczestniczyć osoby niepełnoletnie.

3. Osoby niepełnoletnie powyżej 16 roku życia mogą kwestować samodzielnie, ale pod nadzorem osoby  dorosłej.

4. Osoby niepełnoletnie poniżej 16 roku życia mogą kwestować tylko pod opieką osoby dorosłej. 

5. Każdy kwestujący wolontariusz musi być wyposażony w identyfikator (legitymację wolontariusza), zawierający jego fotografię i dane osobowe oraz inne informacje, wymagane przepisami prawa. 

§ 5

Zadania Fundacji i Partnerów 

1. Organizatorem i koordynatorem zbiórki publicznej jest Fundacja „Dzieło Nowego Tysiąclecia”. 

2. Do zadań Fundacji należy: 

a) uzyskanie stosownego zezwolenia na przeprowadzenie zbiórki; 

b) przygotowanie i dostarczenia materiałów, niezbędnych do przeprowadzenia zbiórki; 

c) przeprowadzenie akcji informacyjnej; 

d) przeprowadzenie instruktażu dla Pełnomocników ds. zbiórki publicznej, wskazanych przez Partnerów Fundacji; 

e) dokonanie podsumowania zbiórki; 

f) ubezpieczenie wolontariuszy kwestujących w trakcie zbiórki od następstw nieszczęśliwych wypadków
g) złożenie wymaganego przepisami prawa sprawozdania ze zbiórki. 

3. Fundacja ma prawo przekazać informacje o powstających sztabach Koordynatorom diecezjalnym (podając dane Pełnomocnika i miejsce powstałego sztabu).
4. Fundacja ma prawo, za zgodą Pełnomocnika, umieścić jego dane oraz informacje o zakładanym sztabie na stronach internetowych administrowanych przez Fundację.
5. Do zadań Partnerów Fundacji należy: 

a) wyznaczenie Pełnomocników ds. zbiórki publicznej; 

b) wytypowanie osób, które jako wolontariusze będą przeprowadzać kwestę oraz sporządzenie ich imiennej listy;  

c) określenie okręgów terytorialnych, na których będzie przeprowadzana zbiórka przez wolontariuszy; 

d) określenie zapotrzebowania na materiały do przeprowadzenia zbiórki i prze​kazanie go do Biura Fundacji w Warszawie; 

e) przyjęcie od Fundacji zamówionych materiałów za pokwitowaniem; 

f) rejestrowanie wolontariuszy, którzy przeprowadzą kwestę do puszek i wypo​sażenie ich w identyfikatory i inne niezbędne materiały; 

g) rozliczenie wykorzystanych i niewykorzystanych materiałów; 

h) przyjmowanie zebranych pieniędzy od kwestujących wolontariuszy i wpłacanie ich na wskazane przez Fundację konto bankowe; 

i)      sporządzenie dokumentów sprawozdawczych i przesłanie ich do Biura Fundacji w Warszawie. 

§ 6

Przygotowanie zbiórki publicznej 

1. Do dnia 10.09.2009 r. Partnerzy przekażą do Biura Fundacji zapotrzebowanie na ilości materiałów kwestarskich i plakatów informacyjnych, przygotowywanych przez Fundację, określą także potencjalną liczbę kwestujących osób pełnoletnich i niepełnoletnich dla określenia liczby identyfikatorów, które należy wyprodukować. 

2. Do dnia 10.09.2009 r. Partnerzy przekażą do Biura Fundacji nazwiska Pełnomocników ds. przeprowadzenia zbiórki publicznej i wskażą adresy, na które Fundacja ma dostarczyć materiały. 

3. Do dnia 04.10.2009 r. zostaną dostarczone do Pełnomocników materiały kwestarskie w pakietach, plakaty oraz dodatkowo, za potwierdzeniem odbioru, numerowane banderole i identyfikatory dla wolontariuszy. 

4. Materiały kwestarskie będą przygotowane w pakietach. Każdy pakiet będzie zawierać:

· Kartonowe puszki kwestarskie – 3 szt.

· Banderole nienumerowane – 6 szt.

· Naklejki do rozdawania składającym datki – 300 szt.

· Druk informacji o sposobie przeprowadzenia zbiórki – 1 szt.

· Rejestr wolontariuszy – 1 szt.

· Druk przekazu wpłaty na konto bankowe – 1 szt.

· Protokół otwarcia puszek kwestarskich – 1 szt.

· Protokół zniszczenia niewykorzystanych materiałów – 1 szt.

· Regulamin zbiórki publicznej – 1 szt.
· Podziękowania dla wolontariuszy prowadzących kwestę  – 3 szt.

· Chusty dla kwestujących – 3 szt.
5. Materiały przekazywane za potwierdzeniem odbioru będą przekazywane zgodnie z zamówieniem Partnerów w ilościach: 

· Banderole numerowane – po 3 na każdy dostarczony pakiet; 

· Identyfikatory dla wolontariuszy  - po 3 na każdy dostarczony pakiet;  może być to większa ilość, jeśli Pełnomocnik zaznaczy taką potrzebę na formularzu zamówienia.
§ 7

Zbiórka Publiczna – przeprowadzenie i rozliczenie

1. Pełnomocnik Partnera ds. przeprowadzenia zbiórki publicznej dostarcza odpowiednią ilość pakietów z materiałami kwestarskimi, a także materiały przekazywane za  pokwitowaniem odbioru (numerowane banderole i identyfikatory) do terytorialnych sztabów zbiórki.

2. Pełnomocnik (lub osoba upoważniona) wydaje za pokwitowaniem materiały wolontariuszom, prowadzącym kwestę: identyfikatory, puszki kwestarskie opatrzone banderolami oraz pamiątki (znaczki samoprzylepne) rozdawane osobom składającym datki. Wydając materiały każdorazowo odnotowuje numer puszki (będący numerem umieszczonej na niej numerowanej banderoli), numer wydanego identyfikatora oraz miejsce, w którym dany wolontariusz kwestował w formularzu Rejestr wolontariuszy. Po zakończeniu zbiórki przez wolontariusza przyjmuje od niego puszkę z zebranymi pieniędzmi, identyfikator i niewykorzystane pamiątki. 

3. Puszki muszą być tak zabezpieczone banderolami, żeby niemożliwe było ich otwarcie i wyjęcie zawartości bez widocznego uszkodzenia banderoli. Po zabezpieczeniu ich przed otwarciem za pomocą banderoli nienumerowanych, muszą być oznaczone dodatkowo numerowanymi banderolami. 

4. Na każdym używanym identyfikatorze musi być przyklejone zdjęcie osoby kwestującej oraz wypisane jej dane: imię, nazwisko, adres. W przypadku wolontariusza niepełnoletniego muszą się znaleźć również dane osoby, pod której nadzorem/opieką będzie kwestował. 

5. Otwarcie puszki po zakończeniu kwesty i przeliczenie zebranej kwoty musi odbywać się w obecności osoby kwestującej i co najmniej dwóch upoważnionych osób, których podpisy powinny figurować na protokole otwarcia puszki. 

6. Natychmiast po zakończeniu zbiórki Pełnomocnik, lub osoba przez niego upoważniona, powinien spisać protokół otwarcia i wpłacić na konto zebraną sumę. Sumy pochodzące ze zbiórki publicznej muszą być wpłacane na wskazane przez Fundację wyodrębnione konto. Wpłat dokonuje się przy użyciu dostarczonych przekazów wpłat.   

7. Pełnomocnik dokonuje protokolarnego zniszczenia nieużywanych identyfikatorów, puszek i numerowanych banderoli. 

8. Pełnomocnik jest zobowiązany przesłać do Fundacji do dna 31.października pisemne sprawozdanie z przeprowadzonej kwesty oraz załączyć: oryginały protokołów otwarcia puszek, Protokołu zniszczenia materiałów niewykorzystanych i Rejestru wolontariuszy oraz jeden z odcinków „dla wpłacającego” Przekazu wpłaty na konto zebranej kwoty. 

9. Zbiórka publiczna dokonywana jest pod gołym niebem (na ulicach), ewentualnie także na terenie prywatnym, po uzyskaniu zgody właściciela terenu. Zabronione jest przeprowadzanie zbiórki publicznej w urzędach administracji publicznej, na terenie obiektów wojskowych oraz szkół i placówek szkolnych chyba, że uzyska się pisemną zgodę właściciela obiektu.

§ 8

Zapisy końcowe 

Regulaminu nie stosuje się do zbiórki mającej charakter przykościelny. 






       � Regulamin został zatwierdzony uchwałą Zarządu dn. 03.03.2009 r. 
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